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  )IDU -sersUrug Dnjecting I( مربيانتهيه راهنماي آموزش  برايفراخوان همكاري 
 

، در و سازمان بهزيستي  مركز مديريت مبارزه با بيماريهاي وزارت بهداشت ،برنامه توسعه سازمان ملل متحد 
ش راهنماي آموزتهيه  دارند فعاليت هاي پروژه صندوق جهاني مبارزه با ايدز، سل و مالاريا در نظر راستاي
از افراد علاقمند دعوت مي  وده و بدينوسيلهار نمذواجدالشرايط واگ فرد به يرا طي قرارداد  (IDU) مربيان

   Sep)25(2008 ,ماه سال هشتاد و هفت  چهار مهر ساعت چهار بعد از ظهر روزنمايند مدارك مورد نياز را تا 
  :به آدرس زير ارسال نمايند

  
  امور قرار دادها و خريد –دفتر برنامه توسعه سازمان ملل  – 39پلاك  –وار شهرزاد بل –درووس  –تهران 

  
 :شرح كار

  
  ضميمه مراجعه فرماييد  Terms of Referenceلطفا به 

 
 :مورد نياز افراد متقاضي مشخصاتحداقل 

  
  ضميمه مراجعه فرماييد  Terms of Referenceلطفا به 

 
 :مدارك مورد نياز

 
 شخصات فردي، شرح كامل تحصيلات و سوابق شغلي و ساير فعاليت هاي مربوطه با ذكر تاريخم: رزومه. 1
 )كپي كامل(كارهاي قبلي مرتبط نمونه از  يكحداقل . 2
لطفا براي (صفحه تايپ شده روش پيشنهادي اجراي كار شامل سرفصل هاي زير  يكدر : طرح پيشنهادي .3

  ): را مطالعه فرماييد  -Terms of Reference-تكميل طرح پيشنهادي قبلا شرح كار 
 )در يك پاراگراف(انگيزه فردي شما براي اجراي اين طرح  - 

در (بيماري ايدز  مسايل آموزشي مرتبط با بهداشت ، سلامت و  سوابق و پيشينه آشنايي شما در زمينه - 
 )حداكثر دو پاراگراف

  اجراي كارروش  - 
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توجه فرماييد كه كل زمان .  مجزا تكميل گردد A4در يك برگ ني لطفا جدول زما:  جدول زماني پيشنهادي.  4
   ResponsibilitiesDetailedقبل از تهيه  لطفا بخش   .مي باشد ماه ٢ در نظر گرفته شده براي اجراي كار

  .ضميمه را مطالعه فرماييد  Terms of Reference  در
خواهشمنديم پيشنهاد مالي با در نظر   .تكميل گردد مجزا A4 در يك برگ پيشنهاد ماليلطفا  :يشنهاد ماليپ. 5

، )در صورت نياز دقيقا ذكر شود(گرفتن كليه هزينه ها از جمله سفر هاي احتمالي مورد نياز براي انجام كار 
لطفا توجه فرماييد  قيمت پيشنهادي شما   .هزينه هاي ارتباط مثل تلفن و اينترنت ، تايپ ، كپي و غيره باشد

به عبارت ديگر قيمت پيشنهادي كمتر داراي . كتور هاي مهم در انتخاب مناسب ترين پيشنهاد استيكي از فا
  .   امتياز بيشتري در بررسي پيشنهاد ها مي باشد

 
 : نحوه ارسال مدارك

  
به اين دفتر ارايه  شده و قبل از تاريخ قيد مدارك درخواست شده را در پاكت در بسته قرار دهيد كليه لطفا - 

 .يدفرماي

 .صفحات مدارك درج گردد تمامشما روي نام و نام خانوادگي  و امضاي لطفا  - 

   :كد – IDU مربيانتهيه راهنماي آموزش مربوط به مدارك "شما و عبارت  نام و نام خانوادگيلطفا  - 

A -a18O2o"  پاكت قيد گردد روي. 

  
  :نحوه بررسي پيشنهادات شما

 
با در نظر گرفتن تمام مدارك درخواست شده بررسي مي گردد لذا لطفا توجه فرماييد كه پيشنهادات شما 

  .خواهشمنديم مدارك به صورت كامل ارسال شوند
برنامه توسعه سازمان ملل  ، مركز مديريت مبارزه با بيماريهاي وزارت بهداشتكميته متشكل ازافراد مربوطه از 

امتياز تخصيص داده شده براي بررسي سوابق  . يدنمابررسي مي  پيشنهادات شما را  و سازمان بهزيستي متحد
، نمونه هاي كارهاي قبلي ، طرح پيشنهادي و جدول زماني پيشنهادي  ارسال شده رزومهتحصيلي و كاري طبق 

 -% 25 طرح پيشنهادي -% 20  نمونه كار قبلي -% 15  رزومه و سوابق و تجربيات(بوده % ٧٠ داراي وزن شما
 يمتقاضي قرارداد با در نهايت.  مي باشد% ٣٠و  وزن بررسي پيشنهاد مالي شما  %) 10 جدول زماني پيشنهادي

  .خواهد شد منعقدكه موفق به كسب بيشترين مجموع امتياز مي شود 
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 :نكات بسيار مهم

  
پيشنهاداتي كه پس از تاريخ قيد شده در بالا دريافت گردند بررسي نخواهند گرديد و به صورت در بسته به  - 

 .زگردانده مي شوندمتقاضي با

 .نباشند بررسي نخواهند گرديد) در قسمت مدارك مورد نياز(پيشنهاداتي كه شامل تمام موارد ذكر شده  - 

 .روز معتبر باشد 90پيشنهاد شما مي بايست حداقل به مدت  - 

ايد  با كاركنان دولت قرارداد منعقد نمي نم برنامه توسعه سازمان ملل متحدطبق قوانين سازمان ملل متحد،  - 
  )با ارايه مدارك و مستندات(مگر اعضا هييت علمي دانشگاهها و يا افراد تحت مرخصي بدون حقوق 

به (لطفا سوالات خود را به صورت كتبي به اين دفتر .  به سوالات تلفني در اين زمينه پاسخ داده نخواهد شد - 
 .ارسال فرماييد)  22869547آدرس بالا و يا شماره فكس 

و سازمان بهزيستي  مركز مديريت مبارزه با بيماريهاي وزارت بهداشت ،ازمان ملل متحد برنامه توسعه س - 
هيچگونه تعهدي در قبال هزينه هاي آماده سازي پيشنهادات،  رد و يا قبول پيشنهادات و بستن قرارداد 

اقدام به دريافت ندارند و كميته بررسي به تشخيص خود مي تواند پيشنهاد و يا پيشنهاداتي را رد نموده و يا 
 .اطلاعات بيشتري از پيشنهاد دهندگان نمايد

دفتر برنامه ( UNDPسايت  وب در صورت هر گونه تغيير و يا تمديد در اين فراخوان اطلاعات مربوطه در - 
منتشر  http://www.undp.org.ir/procurement.aspxبه آدرس ) متحد توسعه سازمان ملل

  .بالا را مرتبا چك كنيد سايت وب بنابراين لطفا اطلاعات خواهد شد
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Terms of Reference  

Producing Educational Material/Instruction for Training of Trainers (IDU) 

Work Plan Activity Code: O2o8a1-A 

Sub-Recipient: Center for Disease Control, Ministry of Health (CDC) 

Sub Sub-Recipient: Welfare Organization (WO) 
 

Main task: 
 
In Iran HIV/AIDS is more prevalent among IDUs (Injecting Drug Users) and the best way to 
control the spread of this disease is education.  In order to prepare an instruction for HIV education 
of trainers, UNDP Iran, the Principal Recipient of the Global Fund project to fight HIV/AIDS in 
Iran, is going to recruit a consultant who will closely work with the Control of HIV/AIDS 
Committee in Welfare Organization, which is a Sub Sub-Recipient for the Global Fund to fight 
HIV/AIDS in Iran. 
The consultant is expected to review the most recent resources on HIV education of trainers and 
produce training material/instruction in Persian. The consultant should also prepare an executive 
summary of the instruction in English. 
 
Goal: 
Producing educational material for trainer training on HIV prevention for IDUs. 
 
Target groups: 
Experts of Welfare Organization and NGOs. 
 
Time and Period:  
The consultant is expected to deliver the work in 2 months after beginning of the contract. 

 
Location: 
The consultant might work at his/her own preferable location providing availability of smooth 
communication ways.  

 
Direct Supervision: 

 
Under the direct supervision of head of control of HIV/AIDS committee in WO, General Director 
of Center for Disease Control/GFATM-Iran HIV/AIDS National Project Director (NPD). The NPD 
has to approve every deliverable before request for payment can be submitted.  
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Detailed Responsibilities: 
 
• Provide the workplan and timeline for the overall period of consultancy and its breakdown 

by 7 days period to WO at the beginning of contract and implement WO’s feedback;  
• Provide any topics to be included additional to those listed below to WO at the beginning of 

contract and implement WO’s feedback;  
• Review the most recent resources regarding HIV/AIDS education for trainers; 
• The consultant is expected to be considerate and careful while taking constructive and 

effective approaches in addressing cultural and sensitive issues. 
• Consultant should present every topic section draft to WO and get its approval; 
• Consultant should explicitly cite all the references that have been used in development of 

training material and respect the international and national copyright and intellectual 
property rules and regulations; 

• Present the final document in Farsi, and finalize it within 7 working days if any modification 
requested by NPD;  

• Present two bound copies of the typed document in Farsi in an acceptable format in Word® 
as final deliverable; the final soft copy should also be delivered to WO; 

• Prepare an executive summary of the guideline in English in maximum one to two pages 
mentioning the objectives and process of preparing the document in brief , the headings 
included, the target group and the usage;  

• Provide one progress report to  the NPD and UNDP in the middle of contract; 
 

Output/Deliverables: 
 

  Report(s): 
• Progress report in Farsi according to the frame defined by NPD at day 30 upon signature of 

contract; 
• If the time of preparing the final deliverable is sooner than the period of time predicted for 

the contract, the number of required progress reports will be reduced accordingly; 
• Executive summary of the training material in English according to the frame complying 

with the requirements of CDC and UNDP Iran;  
 

  Educational material (/Training material/Instructions.):  
• Comprehensive instruction for education of trainers:  The instruction should consist of 

different chapters, each addressing a clear educational objective; and should also cover 
educational approaches appropriate for its particular target group; 
 
The instruction should cover the following topics: 

o The importance of working in HIV/AIDS prevention and control 
o Overview of HIV/AIDS, in the world and Iran; 
o Methods of transmission including myths; 
o Methods of prevention; 



United Nations Development Programme 

 
                                                                   

No. 39, Shahrzad Blvd, Darrous, 1948773911 Tehran, I.R. Iran   (P.O. Box 15875-4557) 
Tel: (98 21) 2286 0691-4, 286 0925-8,   Fax: (98 21) 22869547,  email: registry@undp.org, website: www.undp.org.ir 

 
 

o Life skills;  
o Overview of high risk groups and risk behaviors 
o Safe injection 
o Safer sex; 
o Peer education 
o Educational skills 
o Facilitation Skills 
o Team Teaching 
o Teaching Principle 
o Setting Training Objectives 
o Deriving Contents 
o Sequencing of content 
o Method Selection 
o Lesson Plan 
-Educational tools 
-Monitoring Tools 
-Performance Assessment 
-Learning activity 
o Voluntary counseling and testing of HIV/AIDS 
o STDs and their method of prevention; 
o Information regarding harm reduction services  

• The soft copies of the training material should be also delivered; 
• The formats are attached 

 
Qualifications, Experience And Other Requirements: 
 
Previous Experience: 
 

• Experience in producing health educational materials is required; 
• Knowledge of and experience in cooperation with National HIV/AIDS Program is a plus; 
• The consultant is expected to demonstrate knowledge and experience in youth HIV 

education and peer education; 
 
Academic Background:  
 

• The consultant should hold M.D. and/or Master or PhD in public health/ or social sciences 
related to health, educational fields, or social work. 

 
Others: 

• Strong analytical, presentation and writing skills in English is required;  
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Verification: 
  
UNDP will require verification and approval of NPD on the deliverable(s) before processing 
remuneration. 
 
Others:  
 

• WO will provide the consultant with all the previous documents and resources related to this 
activity. 

 
• All data gathered and produced under this contract and all deliverables of this contract are to 

be considered of propriety nature and the use, copy, publication and distribution of the entire 
or any portion of which, without the expressed written consent of WO and CDC is strictly 
forbidden and may entail legal consequences. 

 


