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افراد فعال  يبرا» ارتقاي ظرفيت سازماني« يآموزش کارگاه  دورهدو يبرگزار يبرا يهمکارفراخوان 

وي  آي هاي رواني و اجتماعي براي افرادي که با اچ حمايتكه در زمينههاي غيردولتي در سازمان

   .كنند ، ارايه خدمت ميکنند  ميزندگي

 
هاي وزارت بهداشت،   مرکز مديريت بيماري،کنند وي زندگي مي آي  افرادي که با اچ و توانمندسازيبه منظور حمايت

کاري سازمان ملل متحد و با استفاده از منابع صندوق جهاني مبارزه با ايدز، سل و مالاريا،  درمان و آموزش پزشکي با هم

- نفر از افراد فعال در سازمان۳۰براي هر يک  »سازماني ظرفيت ارتقاي«زشي با موضوع  کارگاه آمو دورهدودر نظر دارند 

  .برگزار کنندکنند،  وي زندگي مي آي  افرادي که با اچي براي و اجتماعي روانيهاتي دهنده حماهي ارايردولتي غيها

 روز اداري وقت پايان تا حداکثر  رارد نيازمدارک مو توانند مي فراخوان اين در شرکت به مند علاقه غيردولتي هاي سازمان

  :ندير ارسال نمايبه آدرس ز ،۱۳۸۸ن ي فرورد۱۵شنبه 

  

 ايدز زمينه در متحد ملل سازمان مشترک  برنامه ‐دوم ي طبقه ‐)مي قد۳۹ (۸ پلاک ‐شهرزاد بولوار ‐دروس ‐تهران
  

 
 : و وظايفشرح کار

  

  دييامه مراجعه فرمي ضم Terms of Referenceلطفا به 

  

 
 :هاي متقاضي سازماناز ي مورد نمشخصاتحداقل 

  

در زمينه که سازمانهاي غير دولتي افراد يا  به آموزشيسازمان ثبت شده با سابقه فعاليت در زمينه ارائه خدمات  

 کنند وي زندگي مي آي با اچ  كهافراديبه  اجتماعي‐ارائه خدمات حمايتي رواني
  دييمه مراجعه فرماي ضم Terms of Referenceلطفا به براي ساير موارد  

  

 :ازيمدارک مورد ن

  

  :کيت پاک

 فعاليت سابقه  ومدارک رسمي ثبت شرکت يا سازمان رسمي، ثبت وضعيتشامل  سازمانمشخصات کامل  ‐۱
 کارگاه و شيهما يبرگزار در سازماني انجام يافته توسط ها اي از فعاليت خلاصه ‐۲



   
  برنامه مشترک سازمان ملل متحد

  در زمينه ايدز

  ها ريمرکز مديريت بيما

  وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکي

    توسعه برنامه

  ملل متحد

 
 

2 

که در کارگاه مطـرح خواهـد شـد بـه همـراه       مباحثي ه و سرفصلهاياهداف دوره، محتواي دور شامل طرح درس  ‐۳

 سرفصلشرح حداکثر پنج خطي در مورد هر 
  به همراه رزومه آنهاگران کارگاه مدرسين و تسهيلاسامي  ‐۴
 کنندگان ترجيحا به همراه بروشور  شرکتاقامت محل و کارگاه يشنهاديپ محل مشخصات کامل ‐۵

  

  :پاکت دو

   :يشنهاد ماليپ

 .در پاکت جدا گذاشته شود گردد ليتکم مجزا A4 برگ چند اي کي در يشنهاد مالي پلطفا ‐۱
 بود خواهد قرارداد نيا يبرا شده انتخاب سازمان عهده بر کارگاه يبرگزار يها نهيهز هيکل که دييفرما توجه لطفا ‐۲

 .شود گرفته نظر در يمال شنهاديپ هيته در ستيبا يم لذا
 .م گردديتنظاي  نهيوارد هزک مي تفک بهيشنهاد ماليلطفا پ ‐۳
 ـن پيتـر   مهم در انتخاب مناسبي از فاکتورهايکي شما   يشنهاديمت پ ي ق  که دييلطفا توجه فرما   ‐۴ بـه  . شنهاد اسـت ي

  .باشد يشنهادها مي پي در بررسيشترياز بي امتي کمتر دارايشنهاديمت پيگر قيعبارت د

  

 
 : نحوه ارسال مدارک

  

پاکت يک شامل مشخصات (دارک درخواست شده را در دو پاکت در بسته مجزا همانطور که در بالا ذکر شد، لطفا م

 .ديقرار ده)  و پاکت دو شامل پيشنهاد ماليسازمان، خلاصه فعاليتها، طرح درس و مشخصات مدرسين

 . قرار داده شونديک پاکت اصليلطفا هر دو پاکت داخل  ‐۱

 .ردد درج گ هر دو پاکت صفحات مدارکتمام يرو سازمانمهر لطفا  ‐۲

 هاي غيردولتي ارايهافراد فعال در سازمان برايسازماني  ظرفيت ارتقاي يآموزش کارگاه و عبارت سازماننام لطفا  ‐۳

پاکت "عباراتو  روي تمام پاکتها کنند وي زندگي مي آي هاي رواني و اجتماعي براي افرادي که با اچدهنده حمايت

 .د گرددي ق پاکت مربوطهي روي پاکت اصلو" پاکت دو "،کي

  

  

  :شنهادات شماي پينحوه بررس

  
  : گرددي مير بررسيشنهادات شما در دو مرحله به صورت زيد که پييلطفا توجه فرما
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  :کي پاکت ي محتواي بررس،کيمرحله 

توسط   و ساير مواردنهاددهنده  پيشنهادي به همراه مشخصات و سوابق کاري سازمان پيش درسطرحن مرحله يدر ا

از به دست آمده ير امتيگردد و به صورت ز ي مي بررسمتحد ملل سازمان و بهداشت وزارت نمايندگان از مرکباي  کميته

  : گردديمحاسبه م

  

  يمورد بررسشاخص 
از يکل امت

  قابل کسب

 ياز متقاضيامت

۱  

 ياز متقاضيامت

۲  

 ياز متقاضيامت

۳  

  درهاي سازمان فعاليت  سابقهوضعيت ثبت سازمان و 

مات آموزشي به افراد يا در زمينه ارائه خد

‐خدمات حمايتي روانيکه سازمانهاي غير دولتي 

 کنند وي زندگي مي آي  با اچ كهافراديبه  اجتماعي

  کنند  ميارايه

۱۵        

هاي سازمان در زمينه برگزاري کارگاه  فعاليت  سابقه

  و همايش
۱۵        

        ۲۰  رزومه مدرسينطرح درس و 

        ۱۰  هاارگاهک يبرگزار امکانات و مکان

        ۱۰  کنندگان شرکت اقامت محل

        ۷۰  از کليامت

  

 در مرحله دو يشنهاد متقاضين مرحله گردد پياز ا) ازي امت۴۹(هفتاد درصد حداقل  موفق به کسب يکه متقاضيدر صورت

  .شود ي برگردانده مين صورت پاکت دو به صورت در بسته به متقاضير ايدر غ. گردد ي ميبررس

  :)يشنهاد ماليپ( پاکت دو ي محتوايررس بمرحله دو،

 باشد ياز مي امت۳۰ن مرحله ياز قابل کسب در ايحداکثر امت. شود ياز داده مي شده و امتي بررسيشنهاد مالين مرحله پيدر ا

. گردد ي روش تناسب معکوس محاسبه م باي ماليشنهادهاير پياز سايامت. رديگ ي تعلق ميشنهاد مالين پيکه طبعا به کمتر

  .از شود منعقد خواهد شدين مجموع امتيشتري که موفق به کسب بسازمانيت قرارداد با يدر نها
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 :ار مهمينکات بس
  

سازمانهاي غير با سابقه فعاليت در زمينه ارائه خدمات آموزشي به افراد يا هاي غير دولتي ثبت شده  سازمانتنها  ‐۱

توانند در اين  مي ،کنند وي زندگي مي آي  با اچ كهافراديبه  اجتماعي‐ارائه كننده خدمات حمايتي روانيدولتي 

 .فراخوان شرکت کنند

ت و يريمد "سه مبحث از موضوعاتشامل هر كدام كه   ارايه شودروزه چهار کارگاهدو  در قالب ايدبپيشنهادات  ‐۲

 .شدبا " كشوريني با قوانييآشنا" و "يابيارزش" ، "وژهر پيطراح"، "يمنابع مال"، "ينظام مال"، "يرهبر

د و به صورت در بسته به ي نخواهند گرديافت گردند بررسيد شده در بالا دريخ قي که پس از تاريشنهاداتيپ ‐۳

  برنامه دفتر به شده تعيين تاريخ تا بايد شما ارسالي مدارک که باشيد داشته توجه . شوندي بازگردانده ميمتقاض

 نظر در نيز را پست براي لازم زمان بنابراين، .باشد شده ل تحويايدز زمينه در متحد ملل سازمان مشترک

 .بگيريد

 .دي نخواهند گردينباشند بررس) ازيدر قسمت مدارک مورد ن( که شامل تمام موارد ذکر شده يشنهاداتيپ ‐۴

 . روز معتبر باشد۱۸۰ست حداقل به مدت ي بايشنهاد شما ميپ ‐۵

د مگر ي نماي با کارکنان دولت قرارداد منعقد نم ملل متحدبرنامه توسعه سازمانن سازمان ملل متحد، يطبق قوان ‐۶

 )ه مدارک و مستنداتيبا ارا( بدون حقوق يا افراد تحت مرخصي دانشگاهها و يت علميئاعضا ه

 مركز  درايدز  اداره با توانيد مي خود، طرح  تهيه خصوص در نمايي هرا به نياز يا پرسش گونه هر وجود صورت در ‐۷

 تماس) ۰۲۱‐۲۲۸۵۸۹۵۰: تلفن (ايدز  زمينه در متحد ملل سازمان مشترک برنامه دفتر يا ها بيماري مديريت

 . بگيريد

هاي  طرح يساز  آمادهيها نهي در قبال هزيچگونه تعهدي ههايماريت بيريمرکز مدو  متحد ملل سازمان ‐۸

 تواند يص خود مي تشخ بهيته بررسي و بستن قرارداد ندارند و کمهاي پيشنهادي طرحا قبول ي رد و پيشنهادي،

 .ديشنهاد دهندگان نماي از پيشتريافت اطلاعات بيا اقدام به دري را رد نموده و يشنهاداتيا پيشنهاد و يپ

 برنامه دفتر (UNAIDS تي سا وبن فراخوان اطلاعات مربوطه دريد در ايا تمدير و ييدر صورت هر گونه تغ ‐۹

 UNDP  و يا وب سايتhttp://www.unaids.irس به آدر) ايدز  زمينه در متحد ملل سازمان مشترک

 http://www.undp.org.ir/procurement.aspxبه آدرس )  متحددفتر برنامه توسعه سازمان ملل(

  .دي کنمرور بالا را مرتبا هاي تين لطفا اطلاعات وب ساي بنابرامنتشر خواهد شد
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 Terms of Reference  
 

Organizational Capacity Improvement Workshop for Members of Positive Clubs 
 Activity A205 of Detailed Action Plan for Psychosocial Support for People Living with 

HIV; Phase II Global Fund Project 
 
1. Background & context 

 
Organizations of people living with HIV (PLHIV) are a key driving force in the AIDS response, 
and with appropriate support individuals living with HIV can take a central role in their own 
country, region, or locality in the direction and delivery of AIDS programmes. Their 
participation gives a personal power and immediacy to AIDS efforts that drives and inspires 
others into action. (UNAIDS Statement on PLHIV)  
 
There is remarkable evidence available about the importance of empowerment of PLHIV. 
Accordingly empowerment of PLHIV has been incorporated into the Work Plan of the Phase 
II, Round 2, Global Fund Project on HIV/AIDS, I.R. Iran.  
 
 
2. Justification 
 
In order to support empowerment of PLHIV and based on successful previous experiences, a 
tripartite working agreement has been signed in February 2008 by the Iranian Center for 
Disease Control (CDC), the Joint United Nations Programme on HIV/AIDS (UNAIDS), and 
the United Nations Development Programme (UNDP) to implement "Education of PLWHA 
about prevention of HIV/AIDS", "NGO networks", "Empowerment of PLWHA through 
promotion of positive clubs" 2008 (Objectives 11, 39, and 40 of Global Fund Work Plan 
Project; Grant No. IRN-202-G01-H00). Based on this agreement, a Detailed Action Plan was 
prepared and jointly signed by CDC and UNAIDS in May 2008 denoting the details of 
activities aimed at psychosocial support for people living with HIV under Phase 2 of the 
Global Fund Project. Activity 2 of the Detailed Action Plan, i.e. Capacity Improvement, 
requires organizing a number of workshops to empower PLHIV. 
 
 
3. Purpose & Objective 

 
To organize two workshops in “Organizational Capacity Improvement”, each for training 30 
people working in Non Governmental Organizations providing psycho-social support services 
for PLHIV. 
 
 
4. Methodology & technical approach 

 Psychosocial support based on Greater Involvement of People Living with HIV 
and AIDS (GIPA) principle 

 Partnership, linkage with other groups of PLHIV and sharing of experiences 
 Capacity Development  and empowerment 
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5. Activities and tasks 

 
Under direct supervision of UNAIDS Country Office, and the overall technical guidance of 
Center for Disease Control, the contractor shall accomplish following activities for each 
workshop. Each workshop should be organized as four-days workshop including three of the 
topics "Leadership and Management", "Financial System", "Financial Resources", "Project 
Designing", "Evaluation" and "Introduction to Country Rules and Principles"  in  each 
workshop. 

 
A1: Facilitating the workshop by one or more qualified facilitator(s) according to the 

Lesson Plan 
A2: Providing the workshop room which is suitable for holding the workshop considering, 

the space (accommodating 30 participants), facilities, air-conditioning, light and 
location 

A3: Providing extra room for practical exercises 
A4: Providing audio-video education-assistant devices such as video projector, 

microphone, whiteboard, laptop, English/Persian translation (if needed) in addition to 
technical support for probable technical problems 

A5: Providing video recording of the workshop 
A6: Providing the facility to printing educational material such as booklets and CDs. 
A7: Providing accommodation for 30 participants and facilitator(s) 
A8: Providing transportation for 30 participants and facilitator(s) from the residence to the 

workshop and during the days of the workshop 
A9: Providing meals and refreshments for 30 participants and facilitator(s) during the days 

of the workshop 
 
 
6. Participants 
 

 Thirty PLHIV will participate in each workshop.  
 Most of the participants will be from the cities of Kermanshah, Mashhad, Shiraz, 

Tehran, Isfahan, Rasht, Yazd, Saravan and KhoramAbad. 
 The participants will be selected by UNAIDS and introduced to the contractor for 

further contacts. 
 
 
7. Facilitator & Lesson plan 
 

 Facilitator(s) should be appointed by the contractor through a comparative process. 
 Facilitator(s) is(are) expected to have experiences in facilitating similar workshops 
 Resume of nominated facilitator(s) should be presented to UNAIDS and CDC before 

final selection. Final selection of facilitators should be under direct supervision of 
UNAIDS and CDC.  

 Lesson Plan should be presented to UNAIDS before final approval. UNAIDS and 
CDC have right to ask revisions in Lesson Plan 
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8. Qualifications, Experience and other Requirements 
 

 Registered Non Governmental Organization 
 Previous experience in providing psycho-social support services for PLHIV. 
 Previous experience in organizing workshops, meetings and seminars 

 
 
9. Management, Organization and Timeframe 
 

Management – The contractor will work under overall supervision of UNAIDS Country 
Officer and Center for Disease Control, Ministry of Health and Medical Education. 
 
Reporting – The contractor is expected to submit its reports in the following manner:  

• A detailed operational report 
• Financial report that must include the following: 

o A list of all the invoices with the amount for every invoice and the total of 
all invoices (in the format provided by UNAIDS, namely Financial Report), 
signed and sealed by the contractor 

o All original invoices of food costs, copies, accommodation, stationary and 
transportation costs etc. with attached receipts if any (invoices should 
contain date, name & address of the vendor, the quantity and the price of 
the purchased items, the total amount, and the stamp of the vendor) 

o Copy of contracts with facilitators or any other service provider with 
attached documents of payments 

o Copy of contracts with lecturers specifying the spent time and the amount 
paid with attached documents of receipts 

 
The contractor shall submit operational and financial reports upon completion of the 
project term. 
 
Timeframe – The workshop should be held during the next 6 months, beginning from 
April 20, 2009 and ending on October 20, 2009. UNAIDS will assume no responsibility 
or commitment of any nature related to this contract beyond the end of the project. 
 
 

10. Other Clause 
 
 Any intellectual property created as a result of activities outlined in this Terms of 

Reference jointly belongs to UNAIDS and CDC.  
 The activities conducted under this TOR should promote participation and meaningful 

involvement of PLHIV and encourage disclosure and openness of those living with 
HIV to decrease stigma and discrimination against them and put a human face to the 
epidemic,  

 Vulnerability of PLHIV to additional suffers should be addressed through Positive 
Prevention and Stigma Reduction means.  

 Institutions working under Global Fund Project and other NGOs and groups working 
with and for PLHIV should be open to work together and with other groups, should 
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share their experiences with each other through participation in national and regional 
events and through writing and talking to each other. 

 Flexibility, tolerance and acceptance of criticism are keys to success in this job. The 
rights of most at risk populations, naming injecting drug users, men who have sex 
with men, sex workers, prisoners and young people should be observed and 
respected. 


